致理科技大學
高等教育深耕計畫 

活動成果結報注意事項
1、 「活動成果結報」請確實填寫相關資料，且於活動結束後2週內(特殊情況5天內)申請成果結報。
2、 活動成果請盡量提供「作品」呈現，並依據活動類型，建議各項活動請檢附資料（紙本及電子檔）如下表所示：

	活動類型
	檢附資料（紙本及電子檔）

	1、 研討會

2、 座談會
	(1) 會議企劃書

(2) 報名表

(3) 簽到表

(4) 會議資料
(5) 問卷資料

(6) 心得報告表
(7) 其他相關文件
	(1) 計畫執行活動成果報告表(電子檔)
(2) 活動議程(行程/課程)表

(3) 照片電子檔（*.jpg原始檔）至少4張以上
(4) 活動文宣(DM、摺頁等)
(5) 海報1張(請加註「高等教育深耕計畫」字樣或LOGO)
(6) 錄影檔/錄音檔
(7) 心得報告表
(8) 問卷資料
(9) 建議事項：

1.有關公益活動或校外服務，請配合提供服務對象之心得或感言，將用於成果展出之呈現。（大小約名片即可）

2.競賽與成果發表（畢業展）具有產出性指標，可不必附滿意度調查表，但請檢附參與競賽與成果發表學生之心得回饋

3.參訪請提供心得成果。
4.書畫、藏書票等類似展覽活動者需檢附滿意度調查表。
5.證照輔導班務必提供參與名單及考照率等資料。

	3、 講座

4、 課程
	(1) 簽到表

(2) 課程講義

(3) 教材
(4) 問卷資料

(5) 心得報告表

(6) 其他相關文件
	

	5、 參訪活動

6、 競賽活動

7、 證照考試
	(1) 參訪心得簡述
(2) 報名證明影本

(3) 考試證明影本

(4) 得獎成果影本
(5) 前後測比較表
(6) 其他相關文件
	


3、 上述活動結束皆請參加人員填寫問卷，問卷內容可依實際狀況增減題項，問卷蒐集後若有滿意度之kpi時，請單位協助分析。
4、 檢附資料之電子檔，請燒錄成光碟片（VCD或DVD），與活動成果結報一起繳交。

